
 

Leitfaden GFS in der Oberstufe: Schritte zur erfolgreichen GFS 
Die aufgeführten Kriterien beziehen sich auf die 


häufige GFS-Form des Referats + schriftlicher Ausarbeitung + Kolloquium. 


Abhängig vom jeweiligen Unterrichtsfach sind weitere Formen einer GFS möglich. Diese können aufgrund ihrer individuellen 
Anforderungen in dem Merkblatt nicht berücksichtigt werden und bedürfen gesonderter Absprache mit der/dem Fachlehrer:in.


Weitere GFS Leistungsnachweise:

• Mündliche Prüfungen

• Experimentelle Arbeiten mit Auswertung, Ausarbeitung und Kolloquium

• Planung und Durchführung von Exkursionen mit schriftlichem Teil

• Teilnahme an Wettbewerben mit anschließendem Prüfungsgespräch


1. Schritt: Themenfindung/ Leitfrage 

- Themenfindung mit Lehrer:in

- Leitfrage mit Lehrer:in entwickeln und absprechen


Erledigt?  

2. Schritt: Erster Überblick/ Gliederung 

- Erste Orientierung: Lehrbuch/ Wikipedia/ ChatGPT > Achtung: ChatGPT schreibt Informationen aus 
dem Internet zusammen. Frage die KI unbedingt nach den verwendeten Quellen. Diese kannst du 
dann verwenden, wenn du magst.


- Erstelle auf Grundlage deines ersten Überblicks eine Gliederung > Absprache mit Lehrer:in


Hilfe: 	 https://youtu.be/0e5FZkG4HO4 





Erledigt?  

3. Schritt: Recherche und Quellenverzeichnis 

- Thema recherchieren: Du musst geeignete und seriöse Materialien finden und auswählen 
(Schulbücher, Medien aus Bibliotheken und seriöse Internetseiten) 


Hilfe: 	 https://studieren.de/recherchieren-internet.0.html)

	 https://youtu.be/m5X9bMWdvhY


https://youtu.be/0e5FZkG4HO4
https://studieren.de/recherchieren-internet.0.html
https://youtu.be/m5X9bMWdvhY


- Erstelle ein Quellenverzeichnis in alphabetischer (Nachname Autor:in) Reihenfolge


Hilfe: 	 https://youtu.be/DGltnE5pWuA?si=C1eGWaWdoiwSuqM2


- Stelle die prompts/ Fragen an ChatGPT an das Ende deines Quellenverzeichnisses unter der 
Überschrift „prompts“ 

- Tipp: Exzerpieren/ Herausarbeiten der Informationen aus den Quellen kann dir einige Arbeit ersparen


Hilfe: https://youtu.be/ZpHXM-ic6n0 

	 https://www.scribbr.de/studium/exzerpt/





Erledigt? 

4. Schritt: Schriftliche Ausarbeitung 

- Gliederungspunkte unter Berücksichtigung der Leitfrage schriftlich ausarbeiten

- Zitierregeln beachten


Hilfe: https://youtu.be/t7cV9iZaH-s?si=W3qyTRtZjh-MdZMu


https://youtu.be/DGltnE5pWuA?si=C1eGWaWdoiwSuqM2
https://youtu.be/ZpHXM-ic6n0
https://www.scribbr.de/studium/exzerpt/
https://youtu.be/t7cV9iZaH-s?si=W3qyTRtZjh-MdZMu


- maximal 8 Seiten ohne Deckblatt/ Inhaltsverzeichnis/ Quellenverzeichnis (2cm oben + unten / 2cm 
links + rechts)


- Schriftgröße 12 p

- Zeilenabstand 1,5

- Schriftarten: Arial, Calibri, Helvetica uä.

- Deckblatt: Name der Schule; Schuljahr; Kurs; Fach; Name Verfasser:in; Thema mit Leitfrage; Name 

Fachlehrer:in

- Inhaltsverzeichnis: nummerierte Gliederung mit Seitenzahlen

- korrigiere deine schriftliche Ausarbeitung mit dem Rechtschreibprogramm und mit:                      

https://mentor.duden.de/ (macht auch Kommasetzung) 
- verbessere deinen Ausdruck/ Kommasetzung mit: https://www.deepl.com/de/write 
- Mache eine Plagiatsprüfung mit: https://www.scribbr.de/plagiatspruefung/ 
- Letzte Seite: Erklärung der Eigenständigkeit (Unterschrift/ Ort und Datum) 

 

Erledigt? 

5. Schritt: Präsentation auf der Grundlage der schriftlichen Ausarbeitung erstellen und  
       halten 

- motivierender Einstieg, der zur Leitfrage führt  
- logischer Aufbau deiner Präsentation

- im Sinne der beruflichen Orientierung bietet sich eine Präsentation mit PowerPoint oder mit anderen 

folgenden Programmen an:

	 

	 • Prezi - https://prezi.com/de/

	 • Google Slides für Teams - https://www.google.com/slides/about/

	 • Apple Keynote

	 • Apple goodnotes/ notability

	 • LibreOffice Impress


Hilfe: https://youtu.be/0kFPaexNHOg?si=9La-kPsdq_MImq17 

- natürlich kannst du auch nicht digitale Formen der Präsentation wählen

- Technik vorher testen, eventuell benötigte Kabel/ Anschlüsse vorher besorgen

- Zeitumfang ca. 20min 

Erledigt? 

- im Anschluss deiner Präsentation erwartet dich ein Kolloquium/ Fragen zu deinem Thema 

6. Schritt : Handout und Termine 

- erstelle ein maximal 2-seitiges Handout für deine Zuhörer:innen (Hinweis: Hier kann ChatGPT helfen.)

- Quellenangaben werden auf dem Handout nicht erneut benötigt

- gib dein Handout 3 Werktage vor deiner Präsentation ab 
- Abgabe deiner Ausarbeitung ist am Tag der Präsentation 

 

Erledigt? 

https://mentor.duden.de/
https://www.deepl.com/de/write
https://www.scribbr.de/plagiatspruefung/
https://youtu.be/0kFPaexNHOg?si=9La-kPsdq_MImq17


Hilfe: Nach diesen Kriterien bewerten wir deine GFS. 


